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ТОО «Бухгалтерский центр ZHAE» 

г.Алматы, ул.Толе би 286/3 

Преимущества наших курсов: 

Обучение проходит только в индивидуальном формате 

Обязательное практическое применение 

Обязательное последующее   сопровождение каждого выпускника 

Программа курса «Главный бухгалтер - практик»: 

1. Организация учётной политики предприятия 

 Разработка и утверждение учётной политики:сроки, методы оценки, порядок 

документооборота 

 Построение регламентов деятельности бухгалтерии 

 Практика: моделируем фрагмент учётной политики под конкретное предприятие 

(выбор методов начисления амортизации, критериев для НМА и т.д.) 

2. Настройка документооборота и внутренняя контрольная среда 

 Процедуры приёма, регистрации и хранения первичных документов 

 Внедрение контрольных листов и чек-листов для приёмки первички 

 Практика: проверка комплкта документов по группе операций (поступление ТМЦ, 

авансовый отчёт, акт выполненных работ) с использованием чек-листов 

3. Проверка первичных документов на соответствие требованиям законодательства 

 Законодательные требования к оформлению счетов-фактур, накладных, актов, 

платёжных поручений 

 Типичные нарушения и штрафные санкции 

 Практика: анализ поступивших документов, выявление ошибок (отсутствие реквизитов, 

неверные даты, завышенные суммы), оформление замечаний поставщику или 

ответственным сотрудникам 

4. Контроль правильности отражения операций в учётных регистрах 

 Перенос первичных документов в журналы-ордера и регистры 

 Сопоставление операций на счетах (оборотные ведомости, карточки счёта) 

 Практика: сверка журнала-ордера, и карточек счёта на выборочном примере, выявление 

расхождений, кореектирующие проводки 

5. Управление расчётом и выплатой заработной платы 

 Проверка табелей учёта рабочего времени и расчётов причитающихся выплат 

 Контроль начислений и удержаний (ИПН, ОПВ, СО, СН, ОСМС) на уровне 

предприятия 

 Практика: «слепой» расчёт зарплаты по заданным табелям, сверка с результатами 

автоматического расчёта в 1С или другом УПП 

6. Авансовые отчёты и командировочные расходы 

 Оформление авансовых отчётов, оформление командировочных документов (проезд, 

суточные) согласно нормам 

 Проверка соблюдения лимитов и сроков сдачи отчётов 

 Практика: проверка и оформление корректирующих документов по авансовым отчётам 

сотрудников 
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7. НДС и другие косвенные налоги: контроль документального основания 

 Проверка входных и исходящих счетов-фактур, соответствие НДС-ставок, оформление 

корректировок 

 Работа с непризнанными расходами и «сомнительными» поставщиками 

 Практика: формируем приложение к декларации по НДС (ф. 300.00) и выявляем 

документы, требующие исправлений 

8. Проверка операций с основными средствами и нематериальными активами 

 Контроль поступления, амортизации, переоценки и списания ОС/НМА 

 Работа с инвентарными карточками и регистром ОС 

 Практика: analiza нескольких карточек ОС, выявление ошибок в начислении 

амортизации и оформлении документов на выбытие 

9. Закрытие месяца и подготовка отчётности 

 Последовательность операций по закрытию месяца: проводки, сверки, 

оборотно-сальдовая ведомость 

 Подготовка отчётов: баланс, отчёт о финансовых результатах, отчёт о движении 

денежных средств 

 Практика: закрытие отчётного месяца по фрагменту данных и первичке, формирование 

отчётных форм 

10. Внутренний аудит и рекомендации по улучшению учётных процедур 

 Инструменты внутреннего аудита: выборка операций, аналитические запросы, оценка 

рисков 

 Подготовка отчёта аудитора внутри компании с перечнем нарушений и 

рекомендациями 

 Практика: мини-аудит по заранее заданному кейсу, подготовка сводного отчёта 

главному директору 

 

Стоимость курса:  65 000тг. 

Количество часов: 2 недели 

Расписание занятий: 

Дневные:  Вечерние 

.9-00 - 10.30 17-30-19-00 

11-00-12-30         19-00-20-00 

14-00-15-30   

16-00-17-30 

Занятия проходят 1.5 часа в день (2 академических часа) 
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